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SOP-skrivning - workshop

Laer at forbedre dine SOP’er

Kursusfakta
Fa tips og tricks til at gare SOP’erne mere operationelle og overskuelige, sa du kan sikre en FORMAT
stgrre compliance. 1dag
VURDERING
En SOP (Standard Operating Procedure) er en detaljeret instruktion skabt for at sikre 457 ud af 5
ensartede arbejdsprocesser. Korrekt udformede SOP'er sikrer, at opgaver udfgres effektivt og PRIS I AR

i overensstemmelse med gaeldende regler og standarder. 5900 kr. ekskl. moms

Dette kursus tager udgangspunkt i denne forstaelse og tilbyder dybdegaende indsigt i,
hvordan du skriver SOP'er, der ikke alene opfylder formelle krav, men ogsa er praktisk
anvendelige og nemme at forsta for alle dine kollegaer.

Pa kurset identificerer vi ogsa de almindelige barrierer for leesning og efterlevelse, og du far
veerktajer til at skabe forbedret klarhed og operationel effektivitet.

Du far praktiske metoder til forbedring af SOP’en, sa den bliver lettere at efterleve i
hverdagen. Ved at have fokus pa opbygning, laesbarhed, sproget og visuelle virkemidler sikrer
du en bedre compliance.

Kurset starter med et overblik over de formelle krav til SOP'er og giver indblik i formdlet med
SOP’er. Dermed er du godt stillet, nar skal forbedre en SOP.

Du far ogsa en tjekliste med de overvejelser, der skal med i skriveprocessen i forbindelse med
en ny SOP.

Kurset er et aktivt kursus med en blanding af teori, gvelser og deling af erfaring. Du har
mulighed for at medbringe egen SOP, som du kan arbejde med undervejs og fa feedback pa.
Det betyder, at du kan implementere din nye viden direkte i dit eget arbejde.

Dette kursus kan ogsa flyttes ud i virksomheden - se her.

P& dette kursus mgder du:

Julie Dersch, uddannelseskonsulent, Pharmakon

Vil du gerne vide lidt mere om SOP inden kurset, sa tjek SOP-siden.
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Fa besked via nyhedsbrev, nar kurset oprettes ‘ Har du spergsmal til kurset?

Kontakt
Kursuskoordinator
Elizabeth Ruelykke

+45 48 20 62 64
erk@pharmakon.dk
[-]
Malgruppe
Kurset henvender sig til dig, der arbejder med SOP'er og gnsker, at de er laesbare og
operationelle. Det er for eksempel dig, som udarbejder, reviderer eller godkender
SOP'er. Det kan ogsa veere dig, der skal felge dem og gerne vil kunne give mere
konstruktiv feedback om SOP’en.
Pa kurset mgder vi typisk GMP-supportere og koordinatorer, QA'ere og operatarer.
Dit udbytte Din virksomheds udbytte
¢ Du kender myndighedskravene til SOP’er og baggrunden ¢ Din medarbejder kan forbedre operationel effektivitet og
for den effektive instruktion compliance gennem bedre skrevne SOP'er
¢ Du kan ggre SOP'er mere overskuelige og dermed sikre ¢ Din medarbejder sparer tid hos kollegaer ved overskuelige
bedre forstaelse og efterlevelse og forstaelige SOP'er
e Du kan skabe inspirerende SOP'er, der bliver laest og ¢ Din medarbejder medvirker til feerre fejl og forbedret
anvendt i praksis efterlevelse af SOP'er
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English abstract
SOP-writing
Be inspired and get ideas on how fo improve your SOPs.

When you focus on structure, layout and readability as well as put emphasis on using the right visualization tools, you can ensure
better compliance to procedures. You will be able to try this out first-hand during the workshop, where you will be working with
one of your own SOPs.

The course language is Danish.

Tilmelding kan ske online pa

www.pharmakon.dk
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